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KHOA MOI TRUONG VA TAI NGUYEN M s6: 02/QT-DHNL-MTTN

Quy trinh Ban hanh lan: 1

XET TOT NGHIEP VA CONG NHAN | Ngay higu lyc: 01/11/2023
TOT NGHIEP Trang/Tong s trang: 06

I. MUC PIiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich
Quy trinh nay dugc ban hanh xét tot nghiép va céng nhan tét nghiép cho sinh vién
dua diéu kién tot nghiép.
2. Pham vi ap dung

- Ap dung cho sinh vién dai hoc du diéu kién tt nghiép. Diéu kién tot nghiép va
cong nhan tot nghiép bao gdm:

e Tich lity du cac hoc phan va sb tin chi quy dinh trong chuwong trinh dao tao;
Piém TBCTL cua chuong trinh dat tir 2,0 tré 1€n theo thang diém 4.0;

e Khong bi truy ctru trach nhi€m hinh su, khong bi ky luat & mrc dinh chi hoc tap
trong nam hoc cudi;

e Hoan thanh c4c chudn dau ra tiéng Anh va Tin hoc theo quy dinh ctia nha trudng.

- Xét va cong nhan TN theo tung dot: mdi nam c6 4 dot xét, cu thé:
Dot 1: thang 3;

Dot 2: thang 6;

Dot 3: thang 9;

Dot 4: thang 12.

II. TU VIET TAT

- BCN: Ban chu nhiém

- CVHT: Cb véan hoc tap

- GV: Giang vién

- GVK: Gi4o vu Khoa

- HD: Hoi dong

- MTTN: Moéi truong va Tai nguyén
- P. CTSV: Phong Cong tac Sinh vién
- P. BT: Phong Pao tao

- SV: Sinh vién

- TBTL: Trung binh tich Iy

- TN: Tét nghiép

- VPK: Van phong Khoa MTTN



I11. NOI DUNG

N¢i dung thuc hién

lién quan, GVK, BCN
Khoa.

A o A - N n . .. Nguwoi chiu | HO so
STT | Luwu do cac buwéc cong viée | (Mo ta caf:Abll’O'C cong | . égch nhiém luu
vi€c) ’

1. § - GVK tiép nhan danh | GVK, P. DT | Danh
Tiep nhan sach SV du diéu kién sach SV
thong tin TN ti P. DT. du didu

kién TN
tam thoi

2. Ra danh sach, ghi - P. DT ra thong bao P. DT, Danh

nhan phéan hoi va cong bﬁ danh sach | GVK, sach SV

SV du dieu kién TN CVHT, SV | dudiéu

l trén website cua P. kién wTN
bT. da bo
- GVK théng bao dén sung,
cac CVHT dé pho bién chinh
thong tin cho SV cac sua
16p dé ghi nhan phan
hoi tir SV néu c6 thic
méc, sai sot.
- CVHT ghi nhén phan
hoi tir SV, chuyén dén
GVK.
- GVK giri tong hop
phan hoi cua SV 1én P.
bT.
- P. BT va GVK phéi
hop kiém tra phan hoi,
gui lai danh sach SV
du diéu kién TN cudi
cung cho GVK.

3. - BCN Khoa thanh 1ap | HD xét TN | Bién
) hoi dong xét TN cap cap Khoa ban hop
HD et TN khoa. Thanh vién hoi xét TN
cap don vi d6ng do BCN Khoa cap

quy dinh gdm: Trudng Khoa
BM/Trudng nganh co




STT

Luwu do cac buéce cong viée

Noi dung thuc hién
(M6 ta cac budc cong
viéc)

Nguwoi chiu
trach nhiém

Hb so
luu

HD xét TN cép
Truong

- Sau khi HD xét TN
cap Khoa hoan thanh,
tién hanh thanh lap hoi
ddng xét TN cap
Truong.

- Hoi ddng cap truong
gdm cac thanh phan:
Hi¢u truong,
Trudng/Pho Khoa, P.
PT, BPoan Thanh nién,
P. CTSV

HD xet TN
cap Truong

Bién
ban hop
xét TN
cap
Truong

Cong bd quyét
dinh TN

- Sau khi céng bd danh
sach dat va du diéu
kién TN trén website,
P. DT ra quyét dinh
TN va cong bd quyét
dinh TN cho SV.

- Bén canh do, P. BT
cling cong bd danh
sach nhiing SV chua
du diéu kién TN.

P. DT
BCN Khoa

Quyét
dinh TN

- Danh sach SV du
dicu kién TN.

- Danh sach SV khong
du dieu kién TN.

- Bién ban hop HD x¢ét
TN cép Khoa.

- Quyét dinh TN.

GVK, thu ky

IV. MAU BIEU SU DUNG

STT

Tén biéu mau

Ma s0 biéu mau

Thoi gian
Iuru toi thieu

Noi lvu

Nguwoi/by phan
chiu trach nhiém

Bién ban hop xet
TN cap Khoa

BM 03/QT-
DHNL-MTTN

1 nam

VPK

Thu ky/GVK




Ngudi soan thao Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét
Chir ky (Paky) (Paky) (Paky)
Churc danh Giang vién Pho truong Khoa Trudong Khoa
Ho va tén ThS. Bui Thi Cam TS. Ngb6 Vy Thao PGS. TS. Nguyén Tri
Nhi Quang Hung
Chii thich

Ky hi¢u hinh v€ dugc sir dung trong luu

do

Dien giai

Mo dau, hay két thiic mot quy trinh

Mot bude trong quy trinh

Budc kiém tra, xem xét, phé duyé¢t

Cac bieu mau dinh kem

1. BIEU MAU: Bién ban hop xét TN (BM 03/QT- PHNL-MTTN)




Biéu miu BM 03/QT-PHNL-MTTN

TRUGNG DAl HOC NONG LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KHOA MOI TRUONG VA TAI NGUYEN

BIEN BAN HOP XET TOT NGHIEP

1. Hom nay, vao ltic ... gio ... phit, ngay ... thang ... nam 20...

2. Pia diém: Phong hop ... Khoa MTTN

3. Thanh phéan tham du:

- BCN Khoa - Chu tri cudc hop

- Truong BM/Truong nganh

- Gido vu Khoa — Thu ky cudc hop

4. Noi dung: Hop xét TN sinh vién cac khod, c6 danh sach kém theo.
5. Két luan:

Chu tri Thw ky cugc hop
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu) (Ky va ghi ro ho tén)



